[bookmark: _GoBack]Telefonleitfaden für deine telefonische Bewerbung für ein Praktikum
(Notiere dir Beispielsätze)

1. Begrüßung: Melde dich verständlich und mit deinem vollständigen Namen.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Sage, dass du Schüler-/in der Hermann-von-Helmholtz-Schule bist. Nenne deinen Jahrgang.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Sage, warum du anrufst. Schildere dein Anliegen so ruhig wie möglich.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Erkläre dein Anliegen, falls nachgefragt wird.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Vereinbare einen persönlichen Gesprächstermin.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Verabschiede dich höflich.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Viel Erfolg!
